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Rezeptlisten:

Fur die Rezepte liefert adad95 zwei Listen: die
Rezeptliste und die Rezeptdetailliste. Da diese
sich in Funktionalitdt und Inhalt nur geringfugig
voneinander unterscheiden werden sie in einer
Ubersicht beschrieben. Hauptfunktionalitat der
Rezeptlisten ist das Filtern, Sortieren, Analysie-
ren und Exportieren. Wie in Excel, kbnnen Spal-
ten beliebig ein- und ausgeblendet, gruppiert
oder angeordnet werden.
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Um ein geeignetes Ergebnis fur eine Auswabhl )
oder einen Ausdruck zu erhalten ist es notwend- i ]
ig, verschiedene Spalten und Zeilen nach Bedarf

zu filtern, sortieren oder gruppieren. Das Endergebnis kann anschlieRend gedruckt oder exportiert und (in
Excel, Word...) weiterverarbeitet werden. Weitere Informationen zum Listenhandling.

Unterschied Rezeptliste <> Rezeptdetailliste:

Die Rezeptliste enthalt alle Eckdaten des Rezeptes
Die Rezeptdetailliste enthélt jede einzelne Leistung mit Termin und Mitarbeiterzuordnung inkl. Abrechnungs-
daten.

Menu:
Neben der Hilfe sind folgende Bearbeitungsmdglichkeiten gegeben:

Eingrenzen des Zeitraums:

Oberhalb der Liste kann der zu betrachtende Zeitraum eingeschrankt werden. Sollen also nur Rezepte des
Jahres 2012 angezeigt werden, so wahlen Sie beispielsweise von Datum 01.01.2012 bis Datum
31.12.2012. Alle Rezepte, die auBerhalb dieses Zeitraums liegen, werden in der Liste entfernt.

Druckausgabe:

Klick auf Druckausgabe 6ffnet die aktuelle Liste als Druckvorschau. Sie kénnen das Layout
@ ’ der Liste bearbeiten, die Liste speichern oder die Liste drucken.

Druckausgabe

Export:

Klick auf Export ermdglich den Export der Listenauswahl in verschiedene Formate. Hier ste-
hen .xIsx (MS Excel 2007), .xIs(Excel), .rtf(Rich Text Format), .pdf und .csv zur Verfigung.
Waéhlen Sie Ihr Format und den Speicherort aus und speichern Sie die Datei.
Export

Weitere relevante Dokumente:
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