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Rezepte:

Rezepte sind in der téglichen Arbeit eines Leis-
tungserbringers der Dreh- und Angelpunkt. Im
adad95 ist das nicht anders. Die Rezeptmaske
ist die Maske mit den meisten Funktionen und
wird in der taglichen Arbeit am haufigsten be-
nutzt.
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Die Rezeptmaske A R R )

Die Rezeptmaske wurde zur Beschreibung in
folgende Bereiche unterteilt. Oben links befindet
sich der Rezeptkopf (1). Rechts daneben die
Patienten oder Leistungsauswahl (2). In der
Mitte der Maske befindet sich ein Infobereich
(3). Unten links eine Tabelle fiir die verordneten
Heilmittel (4) und rechts daneben eine weitere
Tabelle fur die dazugehdrigen Termine (5).
Ganz oben befindet sich die Toolbar (6) und
ganz unten Leiste mit weiteren Schaltflachen

).

N
A;:I

RERRR®E

Rezeptkopf:

adad95 unterscheidet vier Rezeptarten:

- das Privatrezept, hier ist der Patient selbst der Rechnungsempfanger.

e Blau — das Kassenrezept, hier erfolgt die Abrechnung per Sammelabrechnung im Datentrageraus-
tausch (DTA) nach 8302 mit den gesetzlichen Krankenkassen.

e Orange - das Kostentragerrezept (BG, Post-A, Sozialamt, Wehrbereichsverwaltung-Bundeswehr,
Bundespolizei-BGS), diese Rezepte werden direkt an den Kostentrager adressiert und als Papier-
rechnung ohne DTA abgerechnet.

e Dunkel Orange — Kassenrezept das durch den Nachforderungs- oder Rechnungskorrekturassisten-

ten angelegt wurde.

Fur jede Art der Rechnungsstellung (Rezeptart) werden andere Angaben im Rezeptkopf bendtigt. Aus die-
sem Grund ist der Rezeptkopf je nach Rezeptart anders aufgebaut und farblich anders hinterlegt.

Neuanlage Rezept:

Vor Neuanlage eines Rezeptes wird zuerst der Patient in die Patientenkartei aufgenommen. Von dort wech-
selt man mit F5 zur Rezeptmaske. Dabei Gbernimmt adad95 die Daten der Patientenkartei in die Rezept-
maske. Falls zu diesem Patienten bereits Rezepte gespeichert sind, wird das letzte Rezept angezeigt.

Uber die Schaltflache Rezeptliste sind ggf. weitere Rezepte zu diesem Patienten abrufbar.

zept | Mit Klick auf die Schaltflache neues Rezept kann per Auswahl ein neues Kassenrezept, ein

neues Kostentrdgerrezept oder ein neues Privatrezept jeweils fir den aktuellen, gewéahlten

Patienten angelegt werden. Mit der Option Rezept duplizieren wird das angezeigte Rezept dupliziert. Dabei

werden alle bestehenden Daten tibernommen und das Tagesdatum als Rezeptdatum vorgeschlagen. Nach

Erganzung (Abklicken im 3-Monatsplaner, Planung in PraxPlan) der Behandlungstermine ist das Rezept be-
reits fertig zur Freigabe fur die Rechnungslegung.

Die Rosenheimer Praxisprogramme - bewahrt seit 1987

Ridler Datentechnik
D-83024 Rosenheim Prinzregentenstr. 94
Hotline flir Vertragskunden Tel: (08031) 28 60 12 von 9-12 Uhr
Hotline ohne Vertrag Tel: 09007-55 66 89 (2,49 €/min) oder auBerhalb der Hotlinezeiten
Seite 4



»'RIDLER

DATENTECHN

ad ad 95 - Rezepte Die Rosenheimer Praxisprogramme
Ausgabe:17.01.2025
/ @ D D
adad95 m]
N— m—

Das gelbe Privatrezept oben:
Falls der Patient bereits als Kassen- oder Kostentragerpatient in der Patientenkartei gefiihrt wird, bleibt dies

unverandert. Mit F5 wechselt man zur Rezeptmaske.

£ pt §  Mit Klick auf die Schaltfliche neues Rezept wird mit der Auswahl ein neues Privatrezept
fir den aktuellen Patienten angelegt. Dabei wird als Tarifgruppe die Standardtarifgruppe

Privatrezept vorgelegt (Menii Extras —Einstellungen —Rezept —Standardtarifgruppe Privatrezept). Handelt es sich um einen

reinen Privatpatienten, wird die in der Krankenkasse hinterlegte Tarifgruppe vorgeschlagen und die jeweils

verfugbaren Leistungen und Preise angezeigt.

! Ansicht Patient: e o]
Name, Vorname und Geburtsdatum des Versicherten sind R [ e
Pflichtangaben und sind fir die fur die Speicherung des Rezeptes |, —
erforderlich. Die 0.g. Felder sind gleichzeitig Suchfelder. [woa.a0_[=[f#] et nd olyarttes carch staphyikokden: e~ [+]]
Beispiel: wird der Patient Miiller gesucht, einfach M eingeben und |/ - _,
gof. noch die Anfangsbuchstaben des Vornamens. adad95 filtert ot aEE <] fooo
sofort nach jedem Buchstaben (auch Geburtsdatum) und zeigt das
Suchergebnis im rechten Fenster (Bereich 2) an. Remngsansdnit

Kassen-Nr.: Die Krankenkassennummer ist flr Privatrezepte nicht erforderlich. Falls gewahlt, wird statt der
Standardtarifgruppe Privatrezept die in der Kassenstammanlage hinterlegte Tarifgruppe mit Leistungen und
Preisen vorgeschlagen.

|L| zeigt eine Auswahlliste aller Krankenkassen.
|_| zeigt eine Auswahlliste privater Krankenkassen mit Autofilterzeile und Volltextsuche.

Arzt: Der verordnende Arzt kann angegeben werden. Das Eingabefeld ist gleichzeitig Suchfeld fir Name
des Arztes. Bitte bedenken, ohne Arztangabe erhalten Sie keine statistischen Auswertungen.

|L| zeigt die sortierte und gefilterte Auswabhlliste aller Arzte nur Name / Vorname.
|_| zeigt eine ausfiihrliche Auswabhlliste aller Arzte mit Autofilterzeile und Volltextsuche.
|L| ruft Arzteverwaltung zur Neuanlage eines Arztes auf.

Rezeptausstellungsdatum: Soweit angegeben, wird das Verordnungsdatum auf der Privatrechnung mit
angedruckt. Das Rezeptausstellungsdatum steuert stichtagsbezogen die Preisanzeige der Leistungen.

ICD 10: Offiziell wird vom Arzt nur noch der ICD 10 Code (Internationale statistische Klassifikation der
Krankheiten) als Diagnose eingegeben. adad95 schliisselt diesen Code in das Feld Diagnose als Langtext
um. Dies entlastet den Praxisalltag!

|_| zeigt eine Auswabhlliste aller mit adad95 mitgelieferten ICD10 Codes mit Autofilterzeile und Volltextsuche.

Diagnose: Die Diagnosefeld ist gleichzeitig Suchfeld und filtert je eingegebenen Buchstaben. Soweit ange-
geben, wird die Diagnose auf der Privatrechnung gedruckt. Die zweite Diagnosezeile wird, falls benutzt,
ebenfalls auf der Privatrechnung mit angedruckt.

|L| zeigt die sortierte Auswabhlliste aller als Vorschlag aufgenommenen Diagnosen.
|L| fugt die Diagnose der Diagnosevorschlagsliste zu.
|_| erlaubt die Pflege (Korrektur, Loschen) der Diagnosevorschlagsliste.
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Umsatzsteuer: Seit Anfang 2012 wurde der Bereich Umsatzsteuerpflicht klar geregelt. Alle, auf arztliche
Verordnung erbrachte Leistungen, sind befreit von jeglicher Umsatzsteuer. Nicht vom Arzt verordnete Leis-
tungen, die aber von Krankenkassen ubernommen werden, unterliegen der Umsatzsteuer zum ermafigten
Satz. Leistungen, welche nicht von Kassen erstattet werden (Hot Stone Massage usw.) sind zum vollen Satz
umsatzsteuerpflichtig. adad95 zeigt folgende Auswahl:

[*| Umsatzsteuerfrei 84 Nr. 14a UStG.

=l Zuziglich vollem Steuersatz.

=i Zuzlglich ermaRigtem Steuersatz.
Soweit die Verordnung mit Steuersatz erfal3t wird, erzeugt adad95 entsprechende Buchungen und bereitet
die enthaltene Umsatzsteuer zur Vorsteuerausweisung vor.

Hausbesuch: Zur Berechnung des Wegegeldes je km wird der einfache Weg zwischen Praxis und Woh-
nung des Patienten in km eingegeben.

€.Bechoungsanschnft. ) Ansicht Rechnungsanschrift; | e s

[vennefrohne | [pore |

Bei der Neuanlage eines Privatrezeptes werden die Adrel3daten aus | ™= Anvede Anscht

der Patientenkartei Ubernommen. Falls in der Patientenkartei ein Lmﬁm = !
abweichender Rechnungsempfanger angegeben wurde, findet die- | [ stz Frauvemefrone, |
ser Verwendung. Sirasse, Hausnummer

|schliepershang [ |

Land PLZ Ort

Fur den Sonderfall abweichender Rechnungsempfanger nur fir die- |k | szo | [sceching |
ses Rezept, kann die Adresse ohne Auswirkung auf die Patienten-
kartei beliebig gedndert werden.

Patient

Anderungen in der Patientenkartei wirken sich nur dann im Rezept aus, wenn mit der Tastenkombination
[STRG+ F5] die Patientendaten erneut geladen werden.

Das blaue Kassenrezept: e —— e
Jeder gesetzlich Versicherte besitzt eine Gesundheits- lf;i“:;;f’““"“”g V___H“;’j:;":”;“l“ lli"““]m o
@ karte. Mittels Kartenleser wird der Patient in wenigen Se- | a= Beticbest A, Az, Rescptdatum
kunden in die Patientenkartei aufgenommen oder soweit | Sreieert - s e | moan
Chipkarte bereits vorhanden, per Einlesen der Gesundheitskarte Blels <0 |
gesucht und der Datensatz ggf. aktualisiert. Es wird drin- | =% +\Ef;f:umede,\A,.masa::,“:;:::mml..h.“|
gend empfohlen, Versicherte grundsatzlich per Gesundheitskarte zu || | [catonen cer virbeistue] |
Uberprifen, denn Patienten teilen einen i.d.R. einen Kassenwechsel | Dt Fegenzivo mnmax | | || S
Abrechnung | [] Dringlicher Behandlungsbedarf [] Gebiihr 10 €

oder Umzug nicht mit.
Klick auf die Schaltflache Chipkarte liest, soweit ein Chipkartenleser im adad95 - System konfiguriert wurde,
die Versichertendaten von der Chipkarte ein. Die Chipkarte wird mit Chip nach vorne und oben gerichtet in
das Kartenlesegerat gefuhrt.

Naturlich kann auch ohne Kartenleser der Patient in die Patientenkartei aufgenommen oder gesucht werden.
Die Suche von Patienten kann auch in der Rezeptmaske erfolgen.

£ nt 3 Mit Klick auf die Schaltflache neues Rezept wird mit der Auswahl ein neues Kassenrezept

fur aktuellen Patienten angelegt. Dabei wird als Tarifgruppe die Standardtarifgruppe Kas-
senrezept vorgelegt (Menii Extras —Einstellungen —Rezept —Standardtarifgruppe Kassenrezept). ISt bereits die IK.-Nummer
der Krankenkasse erfaldt, wird die in der Krankenkasse hinterlegte Tarifgruppe vorgeschlagen und die je-
weils verfiigbaren Leistungen und Preise angezeigt.
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enthalt die rezept— und patientenbezogenen Daten. Die Ansicht %.22IEEMHNG. F zeigt Eingabefelder fiir spezi-
elle Abrechnungssituationen. Mit Klick auf die Schaltflachen wird zwischen den Ansichten gewechselt.

! Ansicht Patient:

Die Patientendaten werden aus der Patientenkartei gelesen und bei Neuanlage zum Rezept gespeichert.
Daher wirken sich Anderungen in der Patientenkartei nur dann aus, wenn diese Anderungen mit der Tasten-
kombination [STRG+ F5] erneut geladen werden.

TIPP: Sollten Sie selbst abrechnen, so lbertragen Sie diese Daten immer von der Versichertenkarte
E des Patienten. Die Angaben des Arztes auf dem Rezept sind nicht immer aktuell. Einfacher geht es

' mit dem Einlesen der Daten auch Uber den Chipkartenleser.
Name, Vorname und Geburtsdatum des Versicherten sind Pflichtangaben und sind fur die fur die Speiche-
rung des Rezeptes erforderlich. Die 0.g. Felder sind gleichzeitig Suchfelder mit Autofilterfunktion.
Beispiel: wird der Patient Muller gesucht, einfach Ml eingeben und ggf. noch die Anfangsbuchstaben des
Vornamens. adad95 filtert sofort nach jedem Buchstaben (auch Geburtsdatum) und zeigt das Suchergebnis
im rechten Fenster (Bereich 2) an.

Kassen-Nr.: Die Krankenkassennummer ist die 7-stellige IK.-Nummer der Krankenkasse, so wie auf der
Gesundheitskarte angegeben. Wird die IK.-Nr. von der arztlichen Verordnung (ohne Chipkartenleser) uber-
nommen, ist diese oftmals 9-stellig angegeben, dann sind fiir adad95 Eingabe die ersten zwei Stellen zu ig-
norieren. Sobald die Krankenkasse dem Rezept zugeordnet ist, wird die in der Kassenstammanlage hinter-
legte Tarifgruppe mit Leistungen und Preisen vorgeschlagen. Die Kassennummer kann abweichend von der
Patientenkartei angegeben werden und gilt dann nur fir dieses Rezept.. Dies ist z.B. bei Kassenwechsel
oder Unfall BG erforderlich.

|L| zeigt eine Auswahlliste aller Krankenkassen.

|_| zeigt eine Auswabhlliste der gewahlten Kassenart (Privatrezept = private Krankenkassen, Kassenrezept =
gesetzliche Kostentrager) mit Autofilterzeile und Volltextsuche.

Versicherten-Nr.: Die personliche Versichertennummer des Patienten. Diese ist seit Einfihrung der neuen
Gesundheitskarte eindeutig.

Versichertenstatus: Der Versichertenstatus gemaR Gesundheitskarte. Der Status besteht aus finf Zeichen.
Die erste Stelle enthalt 1=Mitglied, 2=Angehdriger, 3=Rentner.

Die zweite, dritte und vierte Stelle enthalt Informationen zu Stichprobenzuordnung der Kostentrager.

Die fiinfte Stelle enthalt Angeben zum Rechtskreis (ost / west) oder Angaben zu bes. Versorgungsformen
(siehe TA 8.1.1 Anlage 3 Version 7).

Arzt: Der verordnende Arzt mull beim Kassenrezept angegeben werden. Die Auswahl des Arztes erfolgt
durch Eingabe des Familiennamens. Das Eingabefeld ist gleichzeitig ein Suchfeld mit Autofilterfunktion. Mit
Angabe des Arztes werden automatisch die Angaben von Betriebsstattennummer und Arztnummer aus der
Arztestammanlage (ibernommen.

|L| zeigt eine gefilterte Auswahlliste der Arzte.
"1 zeigt eine ausfiihrliche Auswahlliste mit Autofilterzeile und Volltextsuche.
|L| ruft Arzteverwaltung zur Neuanlage eines Arztes auf.

Betriebsstattennummer: Der Arzt kann in mehreren Praxen / Orten praktizieren und deshalb mehrere Be-
triebsstattennummern fihren. Falls dies der Fall ist, ist fur jede Betriebsstattennummer eine eigene Arzt-
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stammanlage anzulegen. Die Betriebsstattennummer wird automatisch aus der Arztestammanlage Uber-
nommen, kann jedoch fur das aktuelle Rezept noch manuell gedndert werden.

Arzt-Nr: Die Arztnummer ist lebenslang vergeben und kennzeichnet den verordnenden Arzt eindeutig. Die
Arztnummer wird automatisch aus der Arztestammanlage tibernommen, kann jedoch fiir das aktuelle Rezept
noch manuell geandert werden.

Rezeptdatum: Das Rezeptausstellungsdatum ist zur Abrechnung erforderlich und steuert stichtagsbezogen
die Preisanzeige der Leistungen. adad95 Uberwacht die Frist zwischen Rezeptausstellungsdatum und Be-
handlungsbeginn. In Meni Extras —Einstellungen —Rezept kann die Vorbelegung mit Tagesdatum gewahlt
werden.

Diagnosegruppe: Je nach Auswahl der Diagnosegruppe steht die jeweilige Leitsymptomatik zur Verfl-
gung. Mégliche Angaben sind a, b, c oder x.

Patientenindividuelle Leitsymptomatik: Wurde auf dem Rezept eine individuelle Leitsymptomatik angege-
ben kann diese hier tUbertragen werden. Die maximale Zeichenlange betragt 70 Zeichen.

Dringlicher Behandlungsbedarf: Wurde diese Option vom Arzt auf dem Rezept markiert, muf3 die Behand-
lung innerhalb von 14 Tagen nach Rezeptausstellung begonnen werden. Ist dies nicht mdglich, verliert das
Rezept seine Gliltigkeit und kann nicht mehr abgerechnet werden!

Hausbesuch: Zur Abrechnung der Position Wegegeld je km wird die Angabe der einfachen Entfernung in
Kilometern von der Praxis zur Patientenadresse bendétigt. In der Patientenkartei kann mit Klick auf (<] per
Google Maps die Entfernung zur Praxis berechnet und eingetragen werden. Es wird dringend empfohlen hier
keine ,Schatzwerte” einzutragen. Die Kostentrager prifen die Entfernung stichprobenweise per Routenpla-
ner.

ICD 10: Offiziell wird vom Arzt nur noch der ICD 10 Code (Internationale statistische Klassifikation der
Krankheiten) als Diagnose eingegeben. adad95 schlisselt diesen Code in das Feld Diagnose als Langtext
um.

|_| zeigt eine Auswahlliste aller mit adad95 mitgelieferten ICD10 Codes mit Autofilterzeile und Volltextsuche.

Diagnose: Die Diagnosefeld ist gleichzeitig Suchfeld und filtert je
eingegebenen Buchstaben. Die Diagnosen dienen nicht nur der Do-
kumentation, sondern werden beim DTA den Krankenkassen Uber-

o Diagnosen

OOs

0 e

loschen  Hilfe

(%]

it
]«

mittelt. Es kdnnen eine oder zwei Diagnosen erfa3t werden Die [losme

zweite Diagnosezeile wird, falls benutzt, nicht fir eine DTA KasSen- |t e o s
abrechnung verwendet. e e
k= zeigt die sortierte Auswabhlliste der Vorschlagsdiagnosen. o

[+ fiigt die Diagnose der Diagnosevorschlagsliste zu. i —

Sepsis durch Streptokokken, Gruppe B
|_| erlaubt die Pflege (Korrektur, Loschen) der Diagnosevorschlags- | soxsseme
liste. Durch Kilick in die Zeile mit dem Sternsymbol kann ein beliebi-

ger Text eingegeben werden. Betatigen der [Entertaste] bestatigt und speichert die Eingabe.

i
| Matteo Rngge‘ BBSZ)12| -

Bericht: Dies Option wird markiert, wenn der Arzt einen Therapiebericht angefordert hat. Bei markierter Op-
tion wird bei der Rezeptfreigabe gepriift, ob die Position x9701 Ubermittlungsgebiihr, soweit der Tarif dies
vorsieht, mit abgerechnet wird.

Zuzahlung: Die Option Zuzahlung schaltet die Zuzahlungsberechnung fir dieses Rezept ein. adad95 be-
rechnet automatisch die zu kassierende Anteilsgebiihr und legt bereits bei Neuanlage des Rezeptes einen
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Offenen Posten fiir Anteil an. Uber Schnelldruck kann eine Anteilsrechnung oder eine Quittung fiir Zuzah-
lung erzeugt werden. Als Rechnungsdatum verwendet adad95 das Datum der Rezeptanlage. Wer dies an-
ders mdchte, kann die Druckvorlage anpassen oder in der Druckmaske das gewilinschte (Tages)datum wéah-
len.

Mitglieder und Angehdrige uber 18 Jahren sind zuzahlungspflichtig. Eine soziale Befreiung wirkt erst
ab einer gewissen Héhe von Selbstbeteiligungen im laufenden Jahr und ist vom Patient schriftlich
vorzulegen. Zu Jahresbeginn ist die Befreiung erloschen und muf erst neu erworben werden.

_ Einen Offenen Posten, z.B. Rezeptgebiihr mit Zuzahlung zeigt adad95

rot an. Dies ist gleichzeitig die Schaltflache zum Kassieren.

’ Die offizielle Berechnung der Zuzahlung bei mehreren Leistungen erfolgt zeilenweise. Jede Zeile
[ e wird kaufménnisch gerundet und dann wird erst die Gesamtsumme ermittelt.

Gebuhr 10,- €: Mit Aktivierung der Option Gebuhr 10,- € addiert adad95 die Rezeptgebuhr zur Zuzahlung.
Die Rezeptgebihr wird immer bei der ersten Behandlung féllig. Ist der Patient beim ersten Termin zuzah-
lungsbefreit, fallt auch keine Rezeptgebihr an. Aus diesem Grund |aR3t sich die Rezeptgebihr einzeln hinzu-
figen.

H H . [ Keine Zuzahlung trotz schrifticher Zahlungsaufforderun
-LRMECIO0NNG. A nsic ht A b rec h nun g . [IRez. im Zusamng‘enhang mit der S:hwangegrschaﬂ ’
Die Felder der Ansicht Abrechnung werden in Ausnahmeféllen fir o= s tesoanstn
die Abrechnung mit den Gesetzlichen Krankenkassen bendtigt. arbeitsunfal _ Sonstige Unfalfigen _ BYFS, BEG, HHG, OFG, 155, SVG

(@) sammelrechnung () Einzelrechnung
"1 Rez. i. Rahmen des § 64d 5GB V (Blanko-Verordnung)

Keine Zuzahlung trotz schriftlicher Zahlungsaufforderung: Das | Clre.i.refmende Temmsenicestelen

Inkassorisiko fiir die gesetzliche Zuzahlung tragen laut SGB V die ERthg:@imme -
Krankenkassen. Der Therapeut ist jedoch verpflichtet den Patienten | ... g ,;Z:Z:“mmm
bei Zahlungsverzug einmal zu mahnen. Zahlt der Patient dann | ¢ e .

nicht, so kann bei der Abrechnung dieses Feld markiert werden. Die

Krankenkassen miissen dann den vollen Preis erstatten.

TIPP: Die Méglichkeit auf elektronischem Weg einen nicht bezahlten Kostenanteil von den Krankenkassen
einzufordern, ist zwar nett, funktioniert aber nur bedingt. Bei den Ublichen Fristen fur Mahnungen ist das Re-
zept schon langst abgerechnet. Bei unsicheren ’Kantonisten’ sollte man das Rezept méglichst bis zum Ab-
lauf der sehr kurz gehaltenen Mahnfrist nicht abrechnen. Alternativ kann man den Kostenanteil mit einem
netten Schreiben und einer Kopie der Mahnung direkt beim Kostentrager einfordern.

Verordnung im Zusammenhang mit der Schwangerschaft: Steht die Verordnung im Zusammenhang mit
einer Schwangerschaft, so ist sie immer zuzahlungsbefreit. Sobald der Arzt Schwangerschaftsbeschwerden
als Diagnose angibt, gilt die Befreiung fir alle Behandlungen.

BVG Rezept und Unfall: Soweit vom Arzt vorgegeben, ist fir Patienten nach dem Bundesversorgungsge-
setz oder nach einem Unfall dies zu vermerken.

Sammelrechnungen: Ublicherweise werden fur Krankenkassen Sammelrechnungen erstellt. Es werden al-
so alle Rezepte einer Krankenkasse (je IK der Versichertenkarte) in einer Rechnung abgerechnet.

Einzelrechnungen: werden automatisch fiir Patienten mit entsprechender Kennung im Versichertenstatus
(5 Stelle = 7 oder 8) erstellt. Darlber hinaus kann die Krankenkasse fur bestimmte Versicherte eine Einzel-
rechnung fordern.

Die Rosenheimer Praxisprogramme - bewahrt seit 1987
Ridler Datentechnik
D-83024 Rosenheim Prinzregentenstr. 94
Hotline flir Vertragskunden Tel: (08031) 28 60 12 von 9-12 Uhr
Hotline ohne Vertrag Tel: 09007-55 66 89 (2,49 €/min) oder auBerhalb der Hotlinezeiten
Seite 9



»'RIDLER

DATENTECHN

ad ad 95 - Rezepte Die Rosenheimer Praxisprogramme
Ausgabe:17.01.2025
/ e 0o
adad95 m]
N— -

Rezept im Rahmen des §64d SGB V (Blanko-Verordnung): Markieren Sie diese Option sofern es sich um
eine Blanko Verordnung handelt.

Rezept im Rahmen der Terminservicestellen: Markieren Sie diese Option sofern diese auf dem Rezept
angegeben ist.
Rezept im Rahmen des Entlassmanagement: Markieren Sie diese Option sofern diese auf dem Rezept
angegeben ist.
Genehmigungskennzeichen: Ist das Rezept auRerhalb des Regelfalls und bedarf einer schriftlichen Ge-
nehmigung der Krankenkasse ist das Genehmigungszeichen anzugeben. Hat die Krankenkasse keines ver-

geben, schreiben Sie in dieses Feld ,fehlt®.

Genehmigungsdatum: Ist das Rezept auRBerhalb des Regelfalls und bedarf einer schriftichen Genehmi-
gung der Krankenkasse ist das Genehmigungsdatum anzugeben.

Gruppe: Ist das Feld Gruppentherapie auf dem Rezept angegeben ist diese Option zu markieren.

Langfristige Genehmigung: Wurde von der Krankenkasse eine langfristige Genehmigung erteilt und liegt
ein Genehmigungsdatum und -kennzeichen vor, ist diese Option zu markieren.

) r:jf‘; :umame des uErsmerEnwmfgang g:lh..ua:wm @

Das orange Kostentragerrezept: (sesgeierong et
i . ) ) 102522653 =] | kennerknecht fefd | 12.05.2007 )]

adad95 stellt ein Kostentragerrezept in der Farbe Orange dar. Pati- | wwo Digrose

enten mit Kostentragerrezept kénnen durchaus bereits als normale H bed-S

Kassenpatienten angelegt sein und sind mit der Versichertenkarte o
aufrufbar, bzw. anzulegen. [ 17 ] am
’jzumh\ung
3 Mit Klick auf die Schaltflache neues Rezept wird | Credmrssmon) e

mit der Auswahl ein neues Kostentragerrezept
fur aktuellen Patienten angelegt. Dabei wird als Tarifgruppe die Standardtarifgruppe Kostentragerrezept
vorgelegt (Meni Extras —Einstellungen —Rezept —Standardtarifgruppe Kostentragerrezept). ISt bereits die IK.-Nummer der
Krankenkasse erfal3t, wird die in der Krankenkasse hinterlegte Tarifgruppe vorgeschlagen und die jeweils
verfugbaren Leistungen und Preise angezeigt.

Der orange Rezeptkopf fur Kostentragerrezepte gliedert sich in zwei Ansichten. Mit Klick auf die Schaltfla-
chen wird zwischen den Ansichten gewechselt.

f Patient § Ansicht Patient:

Name, Vorname und Geburtsdatum des Versicherten sind Pflichtangaben und sind fir die fur die Speiche-
rung des Rezeptes erforderlich. Die 0.g. Felder sind gleichzeitig Suchfelder mit Autofilterfunktion.

Beispiel: wird der Patient Muller gesucht, einfach MU eingeben und ggf. noch die Anfangsbuchstaben des
Vornamens. adad95 filtert sofort nach jedem Buchstaben (auch Geburtsdatum) und zeigt das Suchergebnis
im rechten Fenster (Bereich 2) an.

Kassen-Nr.: Die Krankenkassennummer ist die 7-stellige IK.-Nummer der Krankenkasse. Wird die IK.-Nr.
von der arztlichen Verordnung ibernommen, ist diese oftmals 9-stellig angegeben, dann sind fur adad95
Eingabe die ersten zwei Stellen zu ignorieren. Sobald die Krankenkasse dem Rezept zugeordnet ist, wird die
in der Kassenstammanlage hinterlegte Tarifgruppe mit Leistungen und Preisen vorgeschlagen. Die Kassen-
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nummer kann abweichend von der Patientenkartei angegeben werden und gilt dann nur fir dieses Rezept.
Dies ist z.B. Sozialamt oder Unfall BG erforderlich.

|L| zeigt eine Auswabhlliste aller Krankenkassen.

|_| zeigt eine Auswahlliste der gewahlten Kassenart (Kostentragerrezept = nur Krankenkassen vom Typ
Kostentrager) mit Autofilterzeile und Volltextsuche.

Arzt: Der verordnende Arzt mufld beim Kassenrezept angegeben werden. Die Auswahl des Arztes erfolgt
durch Eingabe des Familiennamens. Das Eingabefeld ist gleichzeitig ein Suchfeld mit Autofilterfunktion. Mit
Angabe des Arztes werden automatisch die Angaben von Betriebsstattennummer und Arztnummer aus der
Arztestammanlage (ibernommen.

|L| zeigt eine gefilterte Auswahlliste der Arzte.
"1 zeigt eine ausfiihrliche Auswahlliste mit Autofilterzeile und Volltextsuche.
|L| ruft Arzteverwaltung zur Neuanlage eines Arztes auf.

Rezeptdatum: Das Rezeptausstellungsdatum ist zur Abrechnung erforderlich und steuert stichtagsbezogen
die Preisanzeige der Leistungen. In Meni Extras —Einstellungen —Rezept kann die Vorbelegung mit Tages-
datum gewahlt werden.

ICD 10: Offiziell wird vom Arzt nur noch der ICD 10 Code (Internationale statistische Klassifikation der
Krankheiten) als Diagnose eingegeben. adad95 schlisselt diesen Code in das Feld Diagnose als Langtext
um.

|_| zeigt eine Auswabhlliste aller mit adad95 mitgelieferten ICD10 [ioegeen nne

Codes mit Autofilterzeile und Volltextsuche. 9

|oschen  Hilfe

(%

Exit

|| Diagnose

Diagnose: Das Diagnosefeld ist gleichzeitig Suchfeld und filtert je

]+
eingegebenen Buchstaben.

> iParatyphus, nicht naher bezsicnet

Sonstige ndher bezeichnete Salmonelleninfektionen
Typhus abdominalis

|L| zeigt die sortierte Auswahlliste der Vorschlagsdiagnosen. S, e et

Tuberkulose peripherer Lymphknoten

Erysipeloid, nicht naher bezeichnet
Paratyphus C

|L| flgt die Diagnose der Diagnosevorschlagsliste zu.

Shigellose durch Shigella dysenteriae
Sepsis durch Streptokokken, Gruppe B
Alte h

|_| erlaubt die Pflege der Diagnosevorschlagsliste.

1
‘ Matteo Rngg:‘ zmszmz‘ »

Hausbesuch: Zur Abrechnung der Position Wegegeld je km wird
die Angabe der einfachen Entfernung in Kilometern von der Praxis zur Patientenadresse bendétigt. In der Pa-
tientenkartei kann mit Klick auf (€ per Google Maps die Entfernung zur Praxis berechnet und eingetragen
werden.

Zuzahlung: Die Option Zuzahlung schaltet die Zuzahlungsberechnung fir dieses Rezept ein. BG- und Un-
fallrezepte sind gegenwartig immer zuzahlungsfrei. Polizei, Bundespolizei und Postbeamten — A sind dage-
gen zuzahlungspflichtig.

Gebuhr 10,- €: Mit Aktivierung der Option Gebuhr 10,- € addiert adad95 die Rezeptgebuhr zur Zuzahlung.
Die Rezeptgebihr wird immer bei der ersten Behandlung féllig. Ist der Patient beim ersten Termin zuzah-
lungsbefreit, fallt auch keine Rezeptgebihr an.

Name, Vorname des Rechnungsempféngers
DAK DAK-Gesundheit

{_Rednungsanschift ) Ansicht Rechnungsanschrift:

Beim Kostentragerrezept erfolgt die Abrechnung per konventioneller
Papierrechnung an den Kostentrager selbst. Als Anschrift wird die
Rechnungsanschrift der gewahlten Krankenkasse vorgeschlagen.
Die Rechnungsanschrift wird zum Rezept gespeichert. Daher wirken ot p2_ o
sich Anderungen in der Kassenverwaltung nur dann aus, wenn die-

Anrede Anschrift

Anrede Brief

Strasse, Hausnummer

Nagelsweq 27-31

Genehmigungskennzeichen

Genehmigungsdatum 52|

( Patient )
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se Anderungen mit der Tastenkombination [STRG+ F5] erneut geladen werden. Neben der Anschrift werden
noch, soweit vorhanden, Genehmigungskennzeichen und Genehmigungsdatum angegeben.

Patienten und Leistungsauswahl:

Rechts oben in der Rezeptmaske (Bereich 2) befindet sich die kombinierte Patienten und Leistungsauswabhl.
Die Liste zeigt je nach Cursorstellung die Leistungs- oder Patientenauswahl. Die Patientenauswahl wird ak-
tiv, wenn Sie den Cursor in das Feld Name, Vorname oder Geburtsdatum im Rezeptkopf des Patienten
setzen. Die Leistungsauswahl wird angezeigt, wenn Sie den Cursor in die Tabelle Verordnete Leistun-
gen(unten links) setzen. Die Auswahl ist jeweils als Liste aufgebaut, in welcher mit geschicktem Listenhand-
ling schnell und prazise Ergebnisse gefunden werden.

Patient aufrufen:

In der Patientenauswahl werden die Spalten Name, Vorname und Geburtsdatum des Patienten angezeigt.
Es werden in der Rezeptmaske keine Patienten angezeigt, die in der Patientenverwaltung als verstorben,
verzogen oder als archiviert gekennzeichnet wurden.

Patient suchen:

Weg 1: Setzen Sie den Cursor in das Feld Name des Rezeptkopfes. Geben Sie
den Namen ein. Die Patientenauswahl wird entsprechend lhrer Eingabe gefiltert.
Ist der eingegebene Name eindeutig, so wird nach einem kurzen akustischem
Signal das letzte (aktuelle) Rezept geladen und angezeigt. Sind mehrere Patien-
ten vorhanden so wechseln Sie in das Feld Vornamen und geben Sie den Vor-
namen ein. Aktive Filterspalten sind der Name und der Vorname des Patienten. | ,
Léschen Sie einzelne Buchstaben oder den Gesamten Namen, so wird der Filter entsprechend zuruckge—
setzt.

Weg 2: Klicken Sie in der Auswabhlliste die Spalte in dem sich der Suchbegriff befindet und geben

dann den gesuchten Begriff ein. Beispiel: Sie suchen einen Patienten mit dem Vornamen 'Klaus'.

Klicken Sie UNTER die Spaltentberschrift Vorname und geben Klaus ein. Das Aufrufen des so gefundenen
Patienten erfolgt durch Doppelklick oder [ENTER].

Weg 3:Natirlich kdnnen Sie den Patienten auch durch Blattern finden. Mit dem Mausrad kdnnen Sie sehr
schnell vor und zuriickblattern. Die Feinauswahl kann mit den Cursortasten oder mit der Maus erfolgen. Das
letzte Rezept des Patienten wird durch Doppelklick oder [ENTER] geladen.

Mit der Tastenkombination [ALT+ENTER] kénnen Sie den Eingabefokus zwischen dem Rezeptkopf und der
Auswabhlliste hin und her schalten.

Kombinationen der drei Wege sind natirlich auch mdglich.

Weg 4: Sie lesen die Krankenversichertenkarte ein. Ist der Patient vorhanden, so wird das letzte Rezept
des Patienten aufgerufen, Ist der Patient nicht vorhanden, so wird er angelegt.

Versuchen Sie einen Patienten aufzurufen fur den noch kein Rezept gespeichert wurde, so erfolgt eine Re-
zeptneuanlage. Der Cursor wird in die Tabelle Verordnete Leistungen gestellt und die Leistungsauswabhl
wird angezeigt.

Leistungsauswahl:

In der Leistungsauswahl werden die Spalten Positionsnummer, Kurzbezeichnung der Leistung und die
Leistung angezeigt. Bei den Gesetzlichen Krankenkassen werden die Positionsnummern der Bundesein-
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heitlichen Heilmittelpositionsnummern angezeigt. Sollte in der Leistungsverwaltung auch die alternative Posi-
tionsnummer (POS Nr. alt) angegeben worden sein, so wird die alternative Positionsnummer statt der Heil-
mittelpositionsnummer angezeigt.

Die Felder Mandant, Tarifgruppe in der Mitte der Rezeptmaske und das Rezeptdatum bestimmt die anzuzei-
genden Leistungen. Im Auslieferungszustand werden nur Leistungen angezeigt, fir die Preise angegeben
wurden. Dieses lalt sich unter Einstellungen / Rezepte &ndern. Veraltete Positionen kdnnen in der Leis-
tungsverwaltung ausgeblendet werden.

SUChe einer LeiStung: B FiusNr = Lfa\smng Buazeid'\nung .
Weg 1: Klicken Sie in der Tabelle Verordnete Leistungen so in die 2711 KBS Krankangymrsti (4G 21 .

Spalte Pos Nr., Bezeichnung oder Leistung, daR sich ein Einga-  peommmmmmes s smsm
befelc_i offnet. Gepen S_le nun die P_03|t|onsnu_mmer, .I._elstung oder e e — |
Bezeichnung ein. Mit Doppelklick wird die gewdhlte Leistung [ e i e ensseste |

tbernommen. W

21302 E Elekir

21303 EL Elekirol Lahmungen

Weg 2: Klicken Sie in der Auswabhlliste die Spalte in dem sich der 21310 & Sncieletd verselenbod |
Suchbegriff befindet und geben dann den gesuchten Begriff ein. Beispiel: Sie suchen die Leistung mit der
Kurzbezeichnung ,MT* Klicken Sie UNTER die Spalteniberschrift Leistung und geben Sie MT ein. Mit Dop-
pelklick wird die gewéhlte Leistung Gbernommen.

Weg 3: Natirlich kénnen Sie die Leistungen auch durch Blattern finden. Mit dem Mausrad kénnen Sie sehr
schnell vor und zuriickblattern. Die Feinauswahl kann mit den Cursortasten oder mit der Maus erfolgen. Die
gefundene Leistung wird durch Doppelklick tbernommen.

Kombinationen der drei Wege sind naturlich auch mdglich.

Die farblichen Markierungen in hellgriin und dunkelgriin geben die zur Behandlung mdglichen Leistungen
an. Diese ergeben sich aus der angegebenen Diagnosegruppe und der Leitsymptomatik.
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Infobereich:
Der Infobereich befindet sich unterhalb des Re- et - e e T S
zeptkopfes und der Patientenauswahl und er- e = 0| 0 s | [crms] e

streckt sich quer Uber die gesamte Rezeptmaske.
Pat. — Nr.: zeigt die Nummer des aktuell geladenen Patienten an.

Rez. —Nr.: zeigt die Nummer des aktuell geladenen Rezeptes an. Nach der Neuanlage eines Rezeptes
wird statt der Nummer bis zum ersten Speichern der Text Rezept nicht gespeichert angezeigt. Vergibt
adad95 beim Speichern ist Rezeptnummer 0 ist ein Fehler aufgetreten. Bitte prifen Sie Ihre Angaben.

Mit der Tastenkombination SHIFT+STRG+Page Down oder Page UP kann zur vorherigen oder néachsten
Rezeptnummer gesprungen werden.

Mandant: zeigt den ,Besitzer* des Rezeptes an. Das Rezept wird fir diesen Mandanten abgerechnet und
alle Einnahmen werden fiir diesen Mandanten verbucht. Dieses Feld |at sich nach dem ersten Erfassen
von Leistungen nicht mehr andern.

Tarifgruppe: bestimmt die Preisliste und den Leistungskatalog fiir das Rezept.

Bei der Neuanlage eines Rezeptes wird aus der Patientenkartei die Krankenkasse und damit die zugeordne-
te Tarifgruppe tbernommen und automatisch eingestellt. Bei der Anderung der Rezeptart wird die unter Ein-
stellungen angegebene Tarifgruppe vorgeschlagen. Erfassen Sie zum Beispiel fir einen Kassenpatienten
eine Privatrechnung, so wird die Standard Tarifgruppe flr Privatrezepte angezeigt. Bei Privatrezepten kdn-
nen Sie vor der Eingabe der ersten Leistung die Tarifgruppe beliebig wechseln. Bei Kassenrezepten sollte
die zur Krankenkasse gehdérende Tarifgruppe beibehalten werden. Nur so ist sichergestellt, dal’ die abrech-
nungsfahigen Positionsnummern und Preise verwendet werden.

Memo: Zeigt die Eingaben im Feld Memo aus der Patientenkartei als eigenes Fenster an.
Cave: Zeigt die Eingaben im Feld Cave aus der Patientenkartei als eigenes Fenster an.
Anamnese: Zeigt die Eingaben im Feld Anamnese aus der Patientenkartei als eigenes Fenster an.

BBB = Befund - Beschwerdebild - Bemerkungen: Maske mit Eingabefeldern zum Erfassen des
Befundes, des Beschwerdebildes und von Bemerkungen.

Kurzinfo: Hier kénnen zusatzliche wichtige Information zum Rezept angegeben werden. Weiter ist es
moglich der Information ein Symbol zuzuordnen, welches in der Patientenauswahl in PraxPlan angezeigt
wird.

HMK — Check: Priift das eingegebene Rezept Maske auf die Einhaltung der Heilmittelrichtlinien und zeigt
die Ergebnisse grafisch aufbereitet in eigener Maske an.

Therapeut: Auswahl des Therapeuten, der das Rezept behandelt. Bei der Terminvergabe (Tabelle unter
dem Feld Therapeut) wird der hier ausgewahlte Therapeut ohne weitere Eingabe Gibernommen. Ist kein Mit-

arbeiter gewahlt, so wird der Termin keinem Therapeuten zugeordnet. Mit Klick auf |L| kann aus den ver-
fugbaren Therapeuten ausgewahlt werden. Klick auf Iil Ubernimmt den aktuell gewéhlten Therapeuten als
Wunschtherapeuten des Patienten. Klick auf |i| setzt die Wunschtherapeutenauswahl zurtick.
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. . . ‘ |Anzah\ ‘Pos Nr ‘Lelstung |Eeze|d’|‘.. |E-Pre\s |G-Pre\s ‘Zuzah\ung |
Verordnete Heilmittel: > ..
. ) . 10 29901 HB Hausbes... 9,20€ 92,00 € 0,00 €
In der Tabelle unten links unten werden die verordneten Leistungen 25007 WK Wegegel. 030 50€  000€

eingegeben. &

| summe| 293,00€| 0,00 E||

Anzahl: gibt die verordnete Anzahl eines Heilmittels an. Wird nichts
angegeben, so wird beim ersten Heilmittel die Anzahl auf 6 gesetzt. Bei weiteren Heilmitteln wird die Anzahl
von der dartiber liegenden Zeile tubernommen. Wird die Anzahl auf 0 gesetzt, so wird das Heilmittel, sofern
noch keine Termine vergeben wurden, geldscht. Die Standardvorgabe 6 kann Uber das Menu Extras -
Einstellungen -Rezept ,Anzahl der Behandlungen® geéndert werden.

Pos Nr.: gibt die Positionsnummer des verordneten Heilmittels an. Die Eingabe wirkt gleichzeitig als Filter
fur die oben rechts angezeigte Leistungsauswahl. Je nach Tarifgruppe kdnnen die Positionshummern ein
unterschiedliches Format haben. Bei Rezepten mit DTA entspricht sie den Vorgaben des Bundeseinheitli-
chen Positionsnummernverzeichnisses und ist flnfstellig numerisch. Die Positionsnummern von Beihilfe und
Berufsgenossenschaft sind Buchstaben / Zahlenkombinationen.

Leistung: gibt die Kurzbezeichnung der Leistung an. Diese Kurzbezeichnung dient zum schnelleren Aufru-
fen der Leistung und sollte daher eindeutig sein. Die Eingabe wirkt gleichzeitig als Filter fir die oben rechts
angezeigte Leistungsauswabhl.

Tipp: Die angezeigte Reihenfolge der Spalten lassen sich per Drag n Drop &ndern. Dadurch erreicht man
entweder nach der Eingabe der Anzahl direkt die Spalte Pos oder Leistung. Wer also lieber das Heilmittel
Uber die Kurzbezeichnung auswahlt ist nicht gezwungen das Feld Pos Nr. immer zu Uberspringen.

Bezeichnung: gibt die Bezeichnung des Heilmittels an. Bei Rezepten mit DTA ist die Eingabe gesperrt. Bei
den anderen Rezeptarten kann die Leistungsbezeichnung beliebig geandert werden.

E — Preis: steht fur den Einzelpreis der Leistung. Wird die Leistung aus der Leistungsauswahl ibernommen,
so wird der Preis automatisch eingesetzt. Dabei vergleicht adad95 das Rezeptdatum mit dem zum Preis ab-
gelegten Gultigkeitsdatum(Stichtag). Preisénderungen gelten manchmal auch fur bereits erfal3te Rezepte.

G — Preis: setzt sich aus dem Produkt von Anzahl und E — Preis einer Leistung zusammen und steht somit
fur den Gesamtpreis der Leistung. Diese Spalte ist nicht editierbar.

Zuzahlung: zeigt bei Rezepten mit DTA die gesetzliche Zuzahlung. Die amtliche Formel zur Berechnung
lautet: 10% des Preises einer Leistung, kaufmannisch gerundet mal Anzahl der Leistung. Durch diese Be-
rechnungsart ergeben sich manchmal Differenzen zu der sehr nahe liegenden aber falschen Berechnungs-
methode 10 % des G - Preises. Auch diese Spalte ist nicht editierbar.

In der untersten Zeile der Tabelle werden die Spalten G - Preis und Zuzahlung summiert. Zur Zuzahlung
wird, falls markiert, die Rezeptgebiihr addiert. Die Zeile zeigt also den Gesamtwert der Verordnung und die
vom Patienten zu leistende Zuzahlung.

In der Rechteverwaltung kann die Preisanzeige im Rezept unterdriickt werden. Dieses hat unter anderem
zur Folge, daR die Spalten E - Preis, G - Preis und Zuzahlung in der Tabelle Verordnete Heilmittel nicht
angezeigt werden.

Leistung \rag \Damm A [ Mitarbeiter | von bis \ragesdaku \

. . >
Ter m I n e . Fr 28.07.2017 AGNES 08:30 08:45 [£4

D 01.08.2017 AGNES 03:30 08:45 =
Do 03.08.2017 AGNES 03:30 08:45 =
Mo 07.08.2017 AGNES 08:30 08:45 =
M 09.08.2017 AGNES 08:30 08:45 =

Die Tabelle rechts unten zeigt die einzelnen Termine je Leistung.
Jede Leistung (Heilmittel bei Mehrfachverordnungen z.B.

33333
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KG+Fango) kann an verschiedenen Terminen erbracht werden. Dazu wahlt man in der linken Tabelle die
Leistung an und gibt rechts das Datum, den Mitarbeiter und falls gewiinscht, die Uhrzeit an. In der Regel
werden jedoch alle Leistungen einer Mehrfachverordnung am selben Termin erbracht. Um die Eingabe ab-
zukurzen, gilt folgende Regelung: Ist rechts in der Leistungsauswahl die erste Leistung markiert, dann wer-
den Sie gefragt, ob dieser Termin fur alle Leistungen gelten soll. Ist in der rechten Tabelle nicht die erste
Leistung markiert, so gilt der Termin ohne Nachfrage nur fur die angewéhlte Leistung.

TIPP: Markieren Sie in der Fragemaske das Feld ‘Diese Meldung nicht mehr anzeigen’, so wird die Frage-
maske bis zum Neustart oder zuriicksetzen der Antwort nicht mehr angezeigt und die gegebene Antwort be-
nutzt.

Leistung: zeigt die Kurzbezeichnung der rechts ausgewahlten Leistung an. Der Text kann nicht gedndert
werden.

Datum: gibt den Termin der Leistung an. Ist der Termin im PraxPlan geplant worden, so ist die Zelle farbig
markiert und die gesamte Zeile ist gesperrt. Mit der rechten Maustaste auf einen farbigen Termin kann die-
ser von PraxPlan abgekoppelt und im Rezept geédndert werden.

Mitarbeiter: gibt als Auswabhlliste den Mitarbeiter an, der die Leistung durchfiihrt. Der Eintrag wird bei der
Mitarbeiterabrechnung ausgewertet. Wurde der Termin in einer Mitarbeiterabrechnung bertcksichtigt, so ist
die Zelle farbig markiert und die gesamte Zeile gesperrt. Im Tooltip der Zelle wird zum Nachverfolgen die
Abrechnungsnummer der Mitarbeiterabrechnung angegeben.

Von / Bis: zeigen den Beginn und das Ende des Termins an. Ist der Termin ein PraxPlan — Termin, so ist
die Eingabe gesperrt.

Tagesdoku: Das schreiben der Tagesdokumentation ist verpflichtend fur jeden Praxisbetrieb.
Weitere Funktionen in der Termintabelle:
Tagesdatum einsetzen: Klick in das oberste freie Datumsfeld setzt Tagesdatum ein.

Alle Leistungen vom gleichen Therapeuten: Vor der Terminvergabe im Feld Therapeut Gber der Ter-
mintabelle den Therapeuten aussuchen.

Termin loschen

Termin léschen: Dricken von [Entf] 16scht den markierten Termin. Der Termin | % e s e
kann nun entweder als abgesagt gekennzeichnet werden (dann steht dieser zur > Tamniosren s bt

. .. . . cennzeichnen Termin steht zur Planung
Planung wieder zur Verfiigung) oder als versaumt gekennzeichnet werden (dann wieder ur Vertogung
wird dieser fir eine Ausfallrechnung vorgemerkt). R 'i;‘,'J‘n“;LEE;,”,Z".,“‘;i,;‘;:i‘:L'L-"a.m.r.w
Toolbar: .

Qm e Sl 2 Q00T = yar-

speichern Chipkarte Barcode Schnelldruck scannen eAkte loschen Rechnungskorrektur | Videos Hife || Abstand Kalender Terminsuche Terminserie | Exit

Die Toolbar befindet sich oberhalb des Rezeptkopfes. Uber die Toolbar sind weitere Funktionen der Re-
zeptmaske aufrufbar.

Speichern:
Speichert das gerade bearbeitete Rezept ohne Nachfrage. Neu angelegte Rezepte erhalten beim
o ersten Speichern eine Rezeptnummer. Bei der Speicherung erfolgt keine Prifung der Daten.

speichern
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Chipkarte:

Klick auf die Schaltflache Chipkarte liest, soweit ein Chipkartenlesen in ihrem adad95 - System
E konfiguriert wurde, Patientendaten von der Chipkarte ein. Dazu stecken Sie die Chipkarte mit dem

Chipkarte Chlip nach vorne und oben gerichtet in das Kartenlesegerat ein. Nun wird ein neuer Patient an-

geleqt.

Uberpriifen Sie bei Problemen, ob Ihr Chipkartenlesen (richtig) angeschlossen und installiert ist. Fir manche
altere Krankenversichertenkarten werden aktuelle Treiber bengtigt, welche vom Hersteller mitgelie-
'E fert werden. Um Kompatibilitatsprobleme zu vermeiden empfiehlt Ridler Datentechnik ausschlief3lich

C— die von uns angebotenen Kartenleser zu verwenden. In den Einstellungen kdnnen Sie sich Uber

diese informieren.

Ist der Patient bereits angelegt, (d.h. Versichertennummer schon im “0“““"5“”9 "6“
System gespeichert) haben Sie die Mdglichkeit, Anderungen zu vy —r =
tbernehmen oder verwerfen. Felder mit roter Schrift zeigen Unter- e B e B o
schiede zwischen den bisherigen und den neuen Daten. Klick auf | smmimin —
die Schaltflache OK (ibernimmt die markierten Anderungen. Klick | == ===
auf die Schaltflache Neuanlage legt einen neuen Patienten an. _— =
Hinweis: Seit den neuen Krankenversichertenkarten be- |Z.. =

': sitzt jeder Kunde eine lebenslange, eindeutige Versicher- |20 e — g

£ ! tennummer. Daher sollte in der Regel ein Abgleich durch- CEEETP

gefuhrt werden, Neuanlagen fihren in den meisten Fallen zu ungewollten Dubletten in lhrem
adad95-system.

Barcode:
Ruft die Maske zum Einlesen des auf dem Rezept gedruckten Barcode. Nach dem Einlesen des
||||||||||| Barcodes wird das letzte Rezept des Patienten aufgerufen und angezeigt. Bei neuen Patienten
SR erfolgt eine Patientenneuanlage. Weichen die Daten der Versichertenkarte von den gespeicherten

Daten ab, so wird nach dem Anlegen eine Maske zum Datenabgleich angezeigt.

Schnelldruck:
Der Meniipunkt ruft ein Unterment fur diverse Druckausgaben auf. Abhangig von der Rezeptart
@ werden verschiedene Menlpunkte nicht angezeigt. Am Ende der Beschreibung stehen Kirzel
die anzeigen, bei welcher Rezeptart der Menupunkt aktiv ist.
Schnelldruck

Anteilsrechnung drucken: Druckt bei Kassenrezepten eine Anteilsrechnung firr das aktuelle Re-
zept. Die Rechnung selbst wird automatisch bei der Leistungsangabe erzeugt. (D K)

Privatrechnung drucken: Erstellt die Privatrechnung, erzeugt einen Offenen Posten in der Of-
fenen Postenverwaltung und eine Buchung in der Buchhaltung. Sollte das Rezept noch nicht zur Ab-
rechnung freigegeben sein, so wird das Rezept geprift und falls mdglich freigegeben. Wurde bereits
eine Rechnung erstellt, so wird diese Rechnung als Wiederholung erneut gedruckt. (P)

Rechnung drucken: Erstellt die Rechnung an den Kostentréger, erzeugt einen Offenen Posten
in der Offenen Postenverwaltung und eine Buchung in der Buchhaltung. Sollte das Rezept noch
nicht zur Abrechnung freigegeben sein, so wird geprift und falls moglich freigegeben. Wurde bereits
eine Rechnung erstellt, so wird diese Rechnung als Wiederholung erneut gedruckt. (K)

Quittung Kostenanteil drucken: Es hat sich eingebiirgert, statt einer Anteilsrechnung eine
Anteilsquittung zu drucken Dieser Menupunkt druckt eine Anteilsquittung fiir das aktuelle Rezept. (D
K)
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Quittung aller Kostenanteile drucken: Listet alle Kostenanteile des Patienten im angege-
benen Zeitraum auf. Offene Posten sind entsprechend gekennzeichnet. Dieser Ausdruck ist fur Dau-
erpatienten die eine Zuzahlungsbefreiung beantragen wollen sehr hilfreich. (D K)

Brief an Krankenkasse wegen nicht bezahltem Kostenanteil: Falls der Patient sei-
nen Zuzahlungsanteil nicht eingebracht hat, kann die tber die Krankenkasse der volle Preis erstattet
werden (da diese laut SGB V das Inkassorisiko fur die gesetzliche Zuzahlung tragen). Allerdings
mul der Patient vorher bei Zahlungsverzug mindestens einmal gemahnt werden. (D)

Nachforderung da Patient den Kostenanteil nicht zahlt: Mit den TA12 zum Datentra-
geraustausch wird ab dem 01.07.2020 die Nachforderung von nicht bezahlten Kostenanteilen von
den Krankenkassen ausschlie3lich im digitalen Format akzeptiert (Zuzahlungsnachforderung 03).

&)

Behandlungsbestatigung drucken: Druckt eine Behandlungsbestitigung mit Terminanga-
be fUr das aktuelle Rezept. (D P K)

Behandlungsbestatigung fur alle Rezepte drucken: Druckt die Behandlungsbestti-
gungen fir alle Rezepte des angewahlten Patienten fiir einen anzugebenden Zeitraum (D P K)

Terminmerker drucken: Druckt einen Terminmerker fiir das aktuelle Rezept. Macht nur Sinn,
wenn schon Termine erfal3t wurden (D P K)

Terminmerker als Brief drucken: Druckt einen Terminmerker formatiert als Brief fiir das ak-
tuelle Rezept. Macht nur Sinn, wenn schon Termine erfaf3t wurden (D P K)

Honorarvereinbarung drucken: Vor der Behandlung empfiehlt es sich, bei Privatpatienten
eine Honorarvereinbarung mit Kostenvoranschlag als Grundlage der Behandlung abzuschliel3en. (P)

Rezept drucken: Rezepte mit DTA und Rezepte an Kostentrager missen vor der Abrechnung
bedruckt werden. Dieser Aufruf bedruckt die Vorderseite und die Ruckseite des Rezeptes. (D K)

Rezeptvorderseite drucken: Rezepte mit DTA und Rezepte an Kostentrager milssen vor der
Abrechnung bedruckt werden. Dieser Aufruf bedruckt die Vorderseite des Rezeptes. (D K)

Rezeptrickseite drucken: Rezepte mit DTA und Rezepte an Kostentrager miissen vor der Ab-
rechnung bedruckt werden. Dieser Aufruf bedruckt die Ruckseite des Rezeptes. (D K)

Kostenvoranschlag drucken: Da die voraussichtlichen Kosten fur den Patienten in der Re-
gel Uberschaubar sind, kann hier ein Kostenvorschlag fir den Patienten ausgedruckt werden. (D K)

Befund drucken: Dieser Meniipunkt besitzt Unterpunkte. Befund an Arzt, an Patient und an
Krankenkasse. Abgesehen von den unterschiedlichen Empfangern des Briefes ist der Ablauf bei al-
len Menupunkten gleich. Es wird eine Maske zum Auswahlen einer Vorlage angezeigt. Nach der
Auswahl werden in der Vorlage alle Einmischzeichen ersetzt. (D P K)

Befundvorlagen drucken: Dieser Meniipunkt besitzt die Unterpunkte Befunderhebungsbo-
gen ZVK, Befundvorlage fir Podologen und Logopéadischen Therapiebericht drucken. Neben
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Scannen:

der Scanmaske heraus aufgerufen werden. Es ist empfehlenswert, Rezepte vor
der Weitergabe zur Abrechnung zu scannen. Klick auf die Schaltflaiche Einstel-

@
<

==

der Mdglichkeit freie Befunde zu schreiben bietet adad95 auch die Mdglichkeit Befunderhebungsbo-
gen mit den Patientendaten zu drucken. (D P K)

weitere Druckausgaben: Dieser Menupunkt enthélt folgende Aufrufe welche beim Kostentra-
gerrezept und Privatrezept direkt im Meni gelistet sind. (D)

Entbindung von der Schwelgepflicht: Druckt ein Formblatt zur Entbindung von der
Schweigepflicht. (D P K)

Einwilligung zu Audio- / Videoaufnahmen: Druckt ein Formblatt zur Einwilligung des Pa-
tienten zu Audio- / Videoaufnahmen. (D P K)

Liste nicht freigegebener Rezepte: Zeigt alle Rezepte deren letzter Behandlungstermin in
der Vergangenheit liegt aber noch nicht zur Abrechnung freigegeben wurden. (D P K)

Liste nicht gezahlter Kostenanteile: Es wird die Offene Postenliste angezeigt. (D P K)
Tagesdokumentation: Die Tagesdokumentation fiir dieses Rezept wird gedruckt. (D P K)

Datenschutzerklarung drucken: Druckt die vom Patienten zu unterzeichnende Datenschut-
zerklarung. Mit einem Unterschriftenpad und der Lizenzerweiterung von adad95 kann diese digital
unterzeichnet und in der Datenbank als Dokument gespeichert werden. (D P K)

Patienteninformation: Druckt die allgemeinen Geschéftsbedingungen der Praxis. Mit einem
Unterschriftenpad und der Lizenzerweiterung von adad95 kann diese digital unterzeichnet und in der
Datenbank als Dokument gespeichert werden. (D P K)

Rezeptdaten auf Kartel drucken: Druckt die Daten des Rezeptes auf eine Karteikarte. (D P
K)

Terminnachwels: Kassenpatienten milssen Verordnungen auRerhalb des Regelfalles bei man-
chen Krankenkassen mit dem Originalrezept genehmigen lassen. Hier kann eine Unterschriftenliste
zum Nachweis der erfolgten Behandlungen gedruckt werden. (D, P)

Antrag zur Genehmigung einer Behandlung auf3erhalb d. Regelfalles: Kassenpa-
tienten missen Verordnungen auflerhalb des Regelfalles bei manchen Krankenkassen genehmigen
lassen. Um den Aufwand fur die Patienten zu verringern, kann hier das Begleitschreiben fix und fer-
tig an die Krankenkasse adressiert gedruckt werden. (D)

Mahnung drucken: Sofern ein offener Posten besteht, kann hier direkt eine Mahnung geschrie-
ben werden. (D P K)

Klick auf die Schaltflache Scannen zeigt eine Maske zum Scannen
von Dokumenten an. Unterstutzt wird jedes TWAIN oder WIA Gerat.
Die eingescannten Dokumente werden nach Rezepthummern geord-
net im Verzeichnis \DB\\Rezeptarchiv\ abgelegt und kénnen aus

| Moo Rogge| 3005.2m2 |
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lungen zeigt die Qualitats- und Anzeigemdoglichkeiten sowie den mehrfachen Dokumentenscann mit / ohne
Duplex. Erneuter Klick scannt das Dokument mit den definierten Einstellungen. Bereits gescannte Dokumen-
te kdnnen durch Klick mit der rechten Maustaste als externes Dokument geladen werden.

eAkte:
Klick auf die Schaltflache eAkte zeig alle in adad95 gesammelten und erfassen Eingaben an ei-
nem zentralen Ort. Neben der allgemeinen Patienteninformation wie Anschrift und Telefonnum-
Akte mer, kdnnen hier auch Therapieberichte, gescannte Dokumente und Berichte eingesehen werden.
=

Rezept |I6schen:
[ Nicht abgerechnete Rezepte kénnen hier geléscht werden. Einmal vergebene Rezeptnummern
werden nicht erneut verwendet. Rezepte, die sich bereits ,in Arbeit* befinden, kdnnen nicht mehr

eléscht werden.
|&schen 9

Rechnungskorrektur:

. Der Menupunkt Rechnungskorrektur erscheint in
L4 der Rezeptmaske nachdem ein Kassenrezept
ordnungsgemal abgerechnet wurde. Uber

Rechnungskorrektur oo chnungskorrektur kdnnen einzelne Leistungen
nachberechnet werden die nicht oder nur teilweise berechnet wur-
den(02) und gekirzte Rechnungen nach deren Korrektur erneut in
Rechnung gestellt werden(04). Im Menu Schnelldruck besteht tber
den Aufruf ,Nachforderung da Patient den Kostenanteil nicht zahlt* )
der Assistent zur Zuzahlungsforderung zur Verfiigung(03). Unter-
schieden werden die drei Assistenten durch Ihr Abrechnungsverfahren 02, 03, 04:

e 02 Nachforderung

e 03 Zuzahlungsforderung (Menu Schnelldruck)

e 04 Korrekturrechnung
Der Menupunkt ist im Rezept nur sichtbar, wenn die Verschlisselungssoftware erworben wurde. Fir die
Rechnungskorrektur gibt es ein eigenes Hilfethema. Zum Aufruf klicken Sie hier.

Abstand:
mmm Klick auf die Schaltflache Abstand prift fur Kassenrezepte die Terminabstéande im Rezept. Bei-
e [ spielsweise kann das Ausstellungsdatum eines Rezepts nicht nach dem ersten Behandlungsdatum

Abstand erfolgen.

Kalender:
i Ruft einen 3-Monatskalender zur schnelleren Eingabe von Behandlungsterminen auf.

Kalender

Terminsuche:

Ruft eine Maske auf mit der man fur das aktuelle Rezept in PraxPlan Terminvorschlage suchen
@ und Behandlungstermine buchen kann.

Terminsuche
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Terminserie:
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Ruft eine Maske auf in der man eine Terminserie fir den aktuellen Patienten in PraxPlan bu-
chen kann.

Terminserie

Schaltflachen

Der untere Abschluss der Rezeptmaske wird durch eine Reihe Schaltflachen gebildet. Uber diese Schaltfla-
chen kdnnen weitere Maskenfunktionen aufgerufen werden.
neues Rezept M | 4 | Rezeptiwvonl F | M Rezeptliste Begriindung Therapiebericht Details in Arbeit

Neues Rezept:
Ruft ein Meni mit folgenden Unterpunkten auf:

neues Kassenrezept fur aktuellen Patient: Erzeugt ein neues Kassenrezept fiir den aktu-
ellen Patienten. Alle rezeptrelevanten Daten werden aus der Patientenkartei tbernommen und im
Rezept gespeichert. Wurde in Patientenverwaltung eine gesetzliche Krankenkasse angegeben, so
wird aus dieser Information die Tarifgruppe ermittelt und vorgeschlagen. Ist dies nicht méglich, so
wird die GKV als Tarifgruppe vorgeschlagen. Es empfiehlt sich vor der Angabe von Leistungen den
Mandanten und die Tarifgruppe auszuwéahlen.

Tipp: Um ein Kassenrezept anlegen zu kénnen, mulR der Patient in der Patientenverwaltung

NICHT unbedingt als Kassenpatient erfasst worden sein.

neues Privatrezept fur aktuellen Patient: Erzeugt ein neues Privatrezept fiir den aktuellen
Patienten. Alle rezeptrelevanten Daten werden aus der Patientenkartei Ubernommen und im Rezept
gespeichert. Als Rechnungsempfanger werden die Angaben aus den Feldern “Rechnungsanschrift
oder, falls diese nicht angegeben wurde, die Patientenanschrift ibernommen. Wurde in Patienten-
verwaltung eine private Krankenkasse angegeben, so wird aus dieser Information die Tarifgruppe
ermittelt und vorgeschlagen. Ist dies nicht méglich, so wird Privattarif als Tarifgruppe vorgeschla-
gen. Es empfiehlt sich vor der Angabe von Leistungen den Mandant und die Tarifgruppe auszuwéh-
len.

Tipp: Um ein Privatrezept anlegen zu kdnnen muf} der Patient in der Patientenverwaltung

NICHT unbedingt als Privatpatient erfal3t worden sein.

neues Kostentragerrezept fur aktuellen Patient: Erzeugt ein neues Kostentragerrezept
fur den aktuellen Patienten. Alle rezeptrelevanten Daten werden aus der Patientenkartei (bernom-
men und im Rezept gespeichert. Der Rechnungsempfanger wird mit der Auswahl der Krankenkasse
festgelegt und zum Rezept gespeichert. Als Tarifgruppe wird BG vorgeschlagen. Es empfiehlt sich
vor der Angabe von Leistungen den Mandant und die Tarifgruppe auszuwéhlen.

neues Rehasport- Rezept fur aktuellen Patienten: Erzeugt ein neues Kassenrezept fiir
den aktuellen Patienten in der alten (vor dem 01.01.2021) Verordnungsmaske.

Rezept duplizieren: Legt eine Kopie des aktuell angewahlten Rezeptes an. Als Rezeptausstel-
lungsdatum wird das Tagesdatum angenommen. Die Preise werden stichtagbezogenen aktualisiert.
Der Therapiebericht kann wahlweise kopiert werden, die Behandlungstermine werden nicht kopiert.
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Schaltflache "
Blattert in der Rezepthistorie des aktuellen Patienten zum ersten Rezept.

Schaltflache *
Blattert in der Rezepthistorie des aktuellen Patienten ein Rezept zuriick.

Schaltflache *
Blattert in der Rezepthistorie des aktuellen Patienten ein Rezept nach vorne.

Schaltflache ™ :
Blattert in der Rezepthistorie des aktuellen Patienten zum letzten Rezept.

Rezeptliste:

Ruft eine Liste mit allen Rezepten des Patienten auf Hier kdnnen al-
le Rezepte eines Patienten eingesehen werden. Klick auf die
Schaltflache OK o6ffnet das aktuell markierte Rezept. Bei schwer
Uberschaubarer Rezeptanzahl kann mit [Strg + F] auch eine Voll-
textsuche zur Hilfe herbeigezogen werden.

Begriindung: .
Gemal Rahmenvertragen muf’ die Behandlung von Kassenpatien- 2 8xt oo
ten in einer bestimmten Frist (derzeit 14 Tage) beginnen. Auch der
maximale Abstand zwischen den Behandlungen ist in den Rahmen-
vertragen festgelegt. Dieser Abstand ist je nach Leistungserbringer
unterschiedlich. adad95 prift vor dem Freigeben des Rezeptes die EEmETE NG
Einhaltung dieser Fristen. Sollten die Abstande Uberschritten worden sein, so muf3 vor der Freigabe eine
Begriindung der Fristliberschreitung angegeben Diese Begrindung wird an die Krankenkasse beim DTA
Ubermittelt und darf gemal der Richtlinie maximal 70 Zeichen betragen. Beachten Sie: Umlaute und 3 zah-
len als 2 Zeichen. Zur schnellen Eingabe stehen vorgefertigte Begriindungen zur Verfiigung. Diese kénnen
per Rechtsklick ausgewahlt werden. Ist eine Begriindung zum Rezept eingetragen, wird die Schaltflache
Begrindung rot dargestellt.

Bestatigt wird die Eingabe mit Klick auf die Schaltflache OK.

2ur Begrindung aller Fristuberschreitur Thnen laut DTA insgesamt 70 Zeichen
aur Verfugung. Mehrere Begrunds en Sie bitte mit einem Semikolon
[

en)

Begriindung | Berufsbedingte Unterbrechung durch

Therapiebericht:
Mit Klick auf die Schaltflache kann ein Therapiebericht erstellt werden.

Details: -
Zeigt eine Maske zum Andern von Preisen und Zuzahlungen der I
einzelnen Leistungen. Diese Funktion wird sowohl bei stichtagbe-
zogenen Preisdnderungen als auch bei der teilweisen Befreiung von
der Zuzahlung bendétigt. Die stichtagsbezogene Preisanpassung,
setzt voraus, dal} alle Leistungen terminiert wurden. Mit Rechts-
klick kénnen die Zuzahlung ausgeschaltet oder auf 10% pauschali-
siert sowie stichtagbezogene Preise eingesetzt werden. Neben 10%
Zuzahlung kénnen noch manuell 15% Zuzahlung ausgewahlt wer-
den. Die anderbaren Spalten sind somit Einzelpreis und (soweit .
nicht zuzahlungsbefreit) Zuzahlung. Am unteren Fensterrand wer- L —
den die Posten Summe Brutto und Zuzahlung angezeigt.

Bei als Zuzahlungsfrei gekennzeichneten und bereits abgerechneten Rezepten kann hier dem Patienten im
Nachhinein Anteilsrechnung erzeugt erden.

Fur de Menlpunkt ,Details“ gibt es ein eigenes Hilfethema welches Sie hier aufrufen kdnnen.

2 Q
iQ
(%]
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Rezeptstatus
in Arbeit:

Zeigt an, dal dieses Rezept sich noch im Bearbeitungsmodus befindet. Je nach Rezeptart werden bei Klick
auf die Schaltflache folgende Unterpunkte angezeigt.

Rezept freigeben: Prift ob alle notwendigen Eingaben zur Abrechnung des Rezeptes richtig er-
fa3t wurden und merkt bei erfolgreicher Prufung dieses Rezept fur die nachste Abrechnung vor und
andert die Beschriftung der Schaltflache in frei zur Abrechnung. (DPK)

Rezept freigeben und Rezept bedrucken: Gibt das Rezept zur Abrechnung frei und ruft
anschlieBend die Maske zum Bedrucken des Rezeptes auf. (D)

Tipp: Im Auslieferungszustand ist das Eindrucken der Rechnungsnummer ausgeschaltet. Sie kdnnen
das Eindrucken unter Einstellungen einschalten.

Rezept freigeben und Rechnung drucken: Gibt das Rezept zur Abrechnung frei, erzeugt
einen Offenen Posten in der Offenen Postenverwaltung, eine Buchung in der Buchhaltung und ruft
die Maske zum Drucken der Rechnung auf. (PK)

Rezept als abgerechnet kennzeichnen: Kennzeichnet das Rezept ohne jegliche Prifung
als abgerechnet. Die Rechnungsnummer bleibt 0. Der Rezeptwert wird nicht verbucht. Es wird kein
offener Posten erstellt. Das Rezept wird jedoch in der Mitarbeiterabrechnung bertcksichtigt. (DPK)

Frei zur Abrechnung:

Dieses Rezept ist gepruft und wird bei der nachsten Rechnungserstellung mit abgerechnet. In diesem Zu-
stand kann keine Anderung am Rezept erfolgen. Ein Klick auf die Schaltflache setzt das Rezept wieder in
Arbeit.

<abgerechnet Nr:123456789>: Dieses Rezept ist mit der angegebenen Rechnungsnummer abgerechnet.
Bei Rechnungen mit DTA kénnen, da in der Regel eine Sammelrechnung erstellt wird, mehrere Rezepte die
gleiche Rechnungsnummer besitzen. In diesem Zustand kann keine Anderung am Rezept erfolgen. Das zu-
ricksetzen in Arbeit ist nur mdglich, wenn keine Verschlisselungssoftware erworben wurde. Zur Korrektur
verwenden Sie in diesem Fall den Rechnungskorrekturassistenten.

Weitere relevante Dokumente:

Zurtick zum Inhaltsverzeichnis

Listenhandling

Einstellungen
HMK-Check

Befund - Beschwerdebild - Bemerkungen
Mitarbeiterverwaltung

Dreimonatsplaner

Dauertermine

Therapiebericht erstellen
Rechnungskorrektur

Rezept Detail

lhre Notizen:
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