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Krankenkassenliste:
Hauptfunktionalitait der Krankenkassenliste =~ —
ist das Filtern, Sortieren, Analysieren, Expor- feea o R g Q Q
tieren und die Erstellung von Rundschreiben. e B
Wie in Excel, kénnen Spalten beliebig ein- = = o = Ca
und ausgeblendet, gruppiert oder angeord- p— - e e —
net werden. i —_ i e
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Um ein gee_lgnetes Ergebnis fur elne'Aus- B —] o Do it .
wahl oder einen Ausdruck zu erhalten ist es = o e e e e
notwendig, verschiedene Spalten und Zeilen = o B e e st
ngch Bedarf zu flltern,_sortleren odef grup- e e o e o
pieren. Das Endergebnis kann anschlie3end i e o
gedruckt oder exportiert und (in Excel, e e e
Word...) weiterverarbeitet werden. e ]
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Hier finden Sie weitere Informationen zum

Listenhandling.

Menu:
Neben der Hilfe sind folgende Bearbeitungsmdglichkeiten gegeben:

Druckausgabe:
@ Klick auf Druckausgabe 6ffnet die aktuelle Liste als Druckvorschau. Sie kénnen das Layout
Duckausgabe | der Liste bearbeiten, die Liste speichern oder die Liste drucken. Beim Ausdruck aus der
Druckvorschau sind Drucker und Druckeroptionen einstellbar.

Serienbriefe:
@ Klick auf Serienbriefe 6ffnet das Fenster zur Auswahl von Textvorlagen. Die mitgelieferten
Mustervorlagen (geschiitzt und mit Schlof3 markiert) kénnen beliebig kopiert und dann bearbei-
tet werden. Zur Bearbeitung des Textes wird die adad95 Textverarbeitung verwendet. Der ei-
gentliche Serienbriefdruck erfolgt an alle zuvor selektierten und sor-
tierten Empfanger. o Textauswahl Serienbrief an Krankenkasse DOs

Soweit mehrere Mandanten lizenziert sind, wahlen Sie den als Ab- _

! s
sender fungierenden Mandanten aus. Fir jeden Eintrag der Liste Q @ 9 Q
wird automatisch ein Dokument (Serienbrief) mit den Daten (Adres- |25 2=beten Buces Hilee o

se, Name) des Empfingers erstellt. Mit OK bestitigen Sie den | =™ = ]
Druckvorgang und der Serienbrief wird ausgedruckt.

Serienbriefe

@ Seitenvorschau

| | | Vorlage ‘

Lo . . . . & Serienbrief an Krankenkasse
Tip: Markieren Sie die Option Druckvorschau und drucken & Serenbrif an Krankenkasse it Logo

Sie nicht sofort auf Papier. Mit der Druckvorschau kdnnen & Serienbrief an Krankenkasse cigenes Brisfozpier
Sie Ihren Serienbrief vor Ausdruck nochmals kontrollieren. Y |Mencigener serienbriefvomo01.05.202 |

Um einen speziellen Drucker auszuwahlen oder die Anzahl der
Druckexemplare festzulegen klicken Sie auf Drucker einstellen.

Hinweis: Die Anzahl der Exemplare bezieht sich nicht auf die Anzahl der Empfanger, die den Brief
erhalten sollen. Beispiel: Ein Serienbrief, der fiir fiinf Empfanger aus einer Liste und zwei Exem-
plaren bestimmt wird, umfal3t zehn Seiten Ausdruck.
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Export:
Q Klick auf Export erméglich den Export der Listenauswabhl in verschiedene Formate. Hier stehen
Xlsx (MS Excel 2007), .xIs (Excel), .rtf (Rich Text Format), .pdf und .csv zur Verfiigung. Wahlen
Export Sie Ihr Format und den Speicherort aus und speichern Sie die Datei.

Weitere relevante Dokumente:

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
Listenhandling

Internes Textverarbeitungsprogramm
Krankenkassenverwaltung
Kostentragerdatei einlesen

Ihre Notizen:
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