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Artikelverkauf: : Q- oY Y — o
adad95 unterstltzt neben dem medizinischen ~: B"m e (——— )
Bereich auch den kommerziellen Verkauf von - = parzatleng

|

Waren, Bichern oder Dienstleistungen. Der == =
Verkauf kann an Patienten, Mitglieder, Adressen = i e |
oder anonym erfolgen. Beim Verkauf kann der .= : -
Artikel mit Artikelnummer, Kurzbezeichnung, Ar-

tikeltext, Mehrwertsteuersatz und Preis frei er- :
faRt werden. adad95 speichert (optional einstell-
bar) diese Freitextartikel bereits in der Artikel-

verwaltung. Zur besseren Organisation wird je-

doch dringend empfohlen die Artikel zuvor in der -
Artikelverwaltung zu erfassen. . |amet ]

Erfolgt der Verkauf an Patient oder Mitglied kann der Verkaufspreis auch per EC Karte (Magnetkartenleser
erforderlich) und im Lastschriftverfahren eingezogen werden. Gleichzeitig wird der Erlés in adad95 ord-
nungsgemal verbucht. Die erzeugten Rechnungsnummern besitzen einen eigenen Nummernkreis und be-
ginnen mit der Ziffer 5. Der Warenbestand wird um die jeweilige Stiickzahl gemindert.

Beim Verkauf kann der Artikel per Barcodescanner oder auch von Hand erfal3t werden. Bei der Handerfas-
sung arbeitet die Spalte Artikelnummer als Filter und zeigt im rechten Fenster nur selektierte Artikel an.

Mentuleiste:

Schaltflache Neu: Klick auf die Schaltflache Neu leert die Maske und startet einen neuen Verkauf.

Schaltflache Einstellungen:

Q Klick auf Einstellungen ermdéglicht die Anpassung der folgenden
Standardeinstellungen bei Freitexteingaben ohne Verwendung der
Artikelverwaltung:

Einstellungen

Artikelbezeichnungen in den Buchungstext

v Umsatzsteuerbefreit 54 Nr 14a UStG. Artikelbezeichnung in den Buchungstext:
Bruttopreis, voller MwSt.-Satz im Preis enthalten. Mit aktivierter Option wird neben Bonnummer auch der Artikeltext
mit maximal 256 Zeichen in die Buchung Ubernommen.

Bruttopreis,ermaBigter Mw5t.-5atz im Preis enthalten.

Umsatzsteuerbefreit 84 Nrl4a UStG.:
Mit aktivierter Option wird der eingegebene Bruttopreis belassen und keine Umsatzsteuer ausgewiesen.

Bruttopreis, voller MwSt.-Satz im Preis enthalten:
Mit aktivierter Option wird der eingegebene Preis als Bruttopreis behandelt und der volle Umsatzsteueranteil
getrennt ausgewiesen.

Bruttopreis, ermaRigter MwSt.-Satz im Preis enthalten:
Mit aktivierter Option wird der eingegebene Preis als Bruttopreis behandelt und der ermafigte Umsatzsteu-
eranteil getrennt ausgewiesen.

Hinweis: Beim Artikelverkauf kann in jeder Zeile die Steueroption gewahlt werden.
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Klick auf Druckeinstellungen ermdéglicht die Anpassung der folgenden Stan-
e dardeinstellungen fur den Ausdruck:

Druckeinstellungen
Druckverlage Barverkauf Druckvorlage Barverkauf:

Klick auf die Option Druckvorlage Barverkauf 6ffnet die Vorlagenauswahl und

ermoglicht fir die Barverkaufsrechnung oder den Barverkaufsbon die Anpassung

oder Erstellung eigener Druckvorlagen. Der Vorlage kann ein spezieller Drucker

(Druckereinstellung, Bondrucker, Schacht) zugewiesen werden.

Druckvorlage Rechnung
Druckvorlage Lastschrift

i

Exernplare 3 serkauf 2

ak

Exemplare Rechnung ZI_I

Druckvorlage Rechnung:

Exemplare Lastschrift 2
° Klick auf die Option Druckvorlage Rechnung 6ffnet die Vorlagenauswahl und

E

¥ Seftenvorschau Barverkauf ermdglicht fur die Artikelverkaufsrechnung die Anpassung oder Erstellung eige-
¥ Seitenverschau Rechnung ner Druckvorlagen. Es kann der Vorlage ein spezieller Drucker (Druckereinstel-
v Seitenvorschau Lastschrift |Lll’lg) ZUgEWiesen werden.

Druckvorlage Lastschrift:

Klick auf die Option Druckvorlage Lastschrift 6ffnet die Vorlagenauswahl und ermdglicht fiir die Artikelver-
kaufsrechnung per Lastschrift die Anpassung oder Erstellung eigener Druckvorlagen. Der Vorlage kann ein
spezieller Drucker (Druckereinstellung) zugewiesen werden.

Option Exemplare:
Hier wird die Anzahl der gewiinschten Ausdrucke festgelegt.

Option Seitenvorschau:
Bei aktivierter Option erfolgt die Druckausgabe nicht direkt, sondern als Seitenvorschau.

Der Artikelverkauf:

Der Artikelverkauf kann vollig anonym oder mit frisch erfal3ter Adresse oder an eine Bestandsadresse aus
den Bereichen Patienten, Adressen oder Mitglieder erfolgen.

Die Artikeleingabe beim Artikelverkauf kann intuitiv mit Freitext oder auch aus dem Bestand der gespeicher-
ten Artikel erfolgen.

Bei einer Neueingabe oder Auswahl einer bestehenden Adresse arbeiten die Felder Name und Vorname als
Filter und zeigen auf der rechten Seite Treffer aus dem Bestand.

Klick in den Bereich der Artikelzeile schaltet die rechte Anzeige auf Artikelverwaltung. Die Spalte Artikel Nr.
dient als Filter. Doppelklick auf einen Artikel der Artikelverwaltung fugt diesen Artikel dem / der aktuellen
Bon / Rechnung zu. Der Artikelverkauf auch per Barcodescanner erfaf3t werden.

AdrelR3eingabe:

In den Eingabefeldern kénnen Vor- und Nachname sowie optional e Wustermarn ¥ Frae Adressaingabel
Adrel3daten eingegeben werden. Alternativ kénnen rechts im Ad- wmeme v

ressen — Reiter in der Datenbank erfaf3te Mitglieder oder Patienten ;t“ ;Mdm i b B

Uber eine Liste gesucht und durch Doppelklick auf den entspre- e =IE

chenden Eintrag tbernommen werden.

Achtung: Fir eine Rechnungserstellung und / oder einen Lastschrifteinzug ist eine in der Datenbank ge-
speicherte Adresse nétig, d.h. der Kaufer muf3 hierflr aus der Liste selektiert werden. Durch Setzen
'!E des Hakens bei freie AdrelReingabe kann die Adresse von Patienten und Mitgliedern fur den Ver-

' kaufsvorgang geandert werden, allerdings ist auch hier anschlieRend nur noch Barzahlung méglich.
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Artlke|e|ngabe ‘ |A |Arﬁk”. |Bezeid1nur|g |a’Pre\s |MwSt |Summa ‘
. . . . . 19 Theraband pro Meter 4,00 € 0 Umsa... 4,00 €

Auf der linken Seite der Verkaufsverwaltung befindet sich eine Ver- s Thembandzmmuﬂ smcloume. | sme
kaufstabelle (Bon), welche die an den Kéaufer zu verkaufenden Arti- 5 [Rexpaivas Py P R—
kel aufnimmt. Es ist mdglich Artikel aus der Artikelverwaltung per 30001 Testarthel 100,50€ 28t BL50€
Drag-and-Drop oder Doppelklick hinzuzufligen. Alternativ kann | 40o01 Testartkel 100,50€ 2Bnute.. | H0200€

auch ein Artikel frei eingetragen werden. Anzahl, Bezeichnung und %....
a Preis sind Pflichtfelder.

Die Verkaufstabelle (Bon) ist in folgende Spalten aufgegliedert:
| | Anzahl | Artiken Nr. | Bezeichnung | a Preis | MwSt | Summe

Anzahl: Die Menge des Artikels.

Artikelnummer: Die Artikelnummer identifiziert den Artikel beim Verkauf. Es ist sinnvoll den Lieferanten
oder die Produktart an den ersten Stellen der Artikelnummer zu verwenden. Diese sollte eindeutig und ma-
ximal 13 Zeichen lang sein. Der auf vielen Waren angegebenen EAN — Code (Barcode) kann als Artikel-
nummer verwendet werden, dann sollte aber zum Verkauf auch ein Barcodescanner eingesetzt werden.

Am schnellsten erfolgt die Erfassung eines Artikels mittels Barcodescanner, da hier die EAN Nummer direkt
ins Feld Artikelnummer Ubertragen wird. Fur Artikel die keinen Barcode besitzen, kdnnen in der Artikelver-
waltung Preisaufkleber mit Barcode gedruckt werden. Wird ohne Barcodescanner gearbeitet, sind besser
sprechende Artikelnummern zu verwenden. Eine Artikelnummer kann nachtraglich gedndert werden.

Bezeichnung: Die Bezeichnung sollte den Artikel genau spezifizieren. Beim Verkauf wird die Bezeichnung
auf den Kassenbon oder Rechnung gedruckt.

a Preis: Preis einer Einheit des Artikels.

MwSt: Die Mehrwertsteuer, die auf den Artikel erhoben wird. Drei Moglichkeiten:

e 0 = umsatzsteuerbefreit nach § 4 UStG.
Bei erbrachten Leistungen sind von der Steuer befreit.

e 1 = Bruttopreis voller MwSt. im angegebenen Einzelpreis enthalten.
Der eingegebene a Preis ist ein Bruttopreis. Es wurde der volle MwSt. — Satz bei der Kalkulation des
Einzelpreises berucksichtigt.

e 2 = Bruttopreis ermafigte MwSt. im angegebenen Einzelpreis enthalten.
Der eingegebene a Preis ist ein Bruttopreis. Es wurde der ermafigte MwSt. — Satz bei der Kalkulati-
on des Einzelpreises berlcksichtigt.

Summe: Faktor aus der Anzahl und & Preis.

/ Eingabezeile Bon léschen:
! E Klick mit rechter Maustaste in die Bonzeile |6scht diese Zeile.
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Zahlungsmoglichkeiten:
Barzahlung:
( 7 Mit Klick auf die Schaltflache Barzahlung wird der Artikelverkauf bar abgewickelt.
Barzahlung
L. -
E:[EXIS [f:\:r Kr:;kengymnastlk
Rechnung: G a2

Klick auf den Button Rechnung druckt eine Rechnung
aus und legt einen offenen Posten in der Buchhaltung
EECh"“"g an. Dies ist nur méglich, wenn der Kaufer bereits in der
Datenbank angelegt ist.

Lastschriftverfahren:

Klick auf den Button Lastschrift erstellt ein elektronisches Lastschriftverfahren
Dies ist nur méglich, wenn der Kaufer bereits in der Datenbank angelegt ist.

Lastschrift

Weitere relevante Dokumente:

Zurtick zum Inhaltsverzeichnis
Artikelverwaltung

Listenhandling
Erstellung elektronisches Lastschriftverfahren

Barzahlung
Offene Posten

Ihre Notizen:
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