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Aktive Verträge: 
Eine neue Funktionalität in Adad95 ist der Me-
nüpunkt Aktive Verträge, der alle aktuell ge-
schlossenen Verträge auflistet. Hauptfunktionali-
tät der Liste ist das Filtern, Sortieren, Analysie-
ren, Exportieren und die Erstellung von Rund-
schreiben. Wie in Excel, können Spalten durch 
geschicktes Listenhandling beliebig ein- und 
ausgeblendet, gruppiert oder angeordnet wer-
den. 
Das Endergebnis kann anschließend gedruckt 
oder exportiert und (in Excel, Word…) weiterver-
arbeitet werden. 

Druckausgabe: 

Klick auf die Schaltfläche Druckausgabe öffnet die aktuelle Liste als Druckvorschau im 
Textverarbeitungsprogramm. Sie können das Layout der Liste bearbeiten, die Liste spei-
chern oder die Liste drucken. 
 
 

Export: 

Klick auf Export ermöglich den Export der Listenauswahl in verschiedene Formate. Hier stehen 
.xlsx (MS Excel 2007), .xls(Excel), .rtf(Rich Text Format), .pdf und .csv zur Verfügung. Wählen 
Sie Ihr Format und den Speicherort aus und speichern Sie die Datei. 
 
 

Weitere relevante Dokumente: 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis 
Listenhandling 
Internes Textverarbeitungsprogramm 

Ihre Notizen: 
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Internes_Textverarbeitungsprogramm.pdf
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