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Kursverkauf: e o
adad95 unterstitzt neben dem medizinischen - &

Barzahlung Rechnung

Bereich auch den kommerziellen Verkauf von
Kursen. Der Verkauf kann an Patienten, Mitglie- e
der, Adressen oder anonym erfolgen. Zur besse- | e

ren Organisation wird dringend empfohlen die | ===
Kurse zuvor in den Kursstammdaten zu erfas- St [ ——
sen. Dadurch kdénnen diese mit einem Klick in Joe G
den Kursverkauf bernommen und bei Bedarf :
geandert werden.
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Virderhie mrdren

Erfolgt der Verkauf an Patient oder Mitglied kann
der Zahlbetrag auch per EC Karte o
(Magnetkartenleser erforderlich) und im Last-

schriftverfahren eingezogen werden. Gleichzeitig wird der Erlds in adad95 ordnungsgemal verbucht.

| ooy voame | 2012

Die Maske Kursverkauf gliedert sich in zwei Bereiche. In der rechten Halfte werden bereits bestehende Kur-
se und Adressen in einer Liste angezeigt, in der linken Halfte werden ausgewahlte Kurse und Adressen an-
gezeigt und bearbeitet.

Die einzelnen Eingabefelder der Adrel3eingabe:

Adressen kénnen per Doppelklick in der Liste des Adressen — Reiters Ubernommen oder neu angelegt
werden. FiUr eine Rechnungserstellung und / oder einen Lastschrifteinzug mul3 eine bereits erfal3t Adres-
se ausgewahlt werden.

Name Mustermann @ fra\e Adresseingabe;
Name: Der Name des Mitglieds. Yomame |Max
Land o = PLZ aaBas | v
. . ort Musterland m
Vorname: Der Vorname des Mitglieds. P ———— i

Freie AdrefReingabe: Durch Aktivieren dieser Option kann die Adresse von Patienten und Mitgliedern fir
den Verkaufsvorgang geandert werden, allerdings ist anschlieRend nur noch Barzahlung mdoglich.

Adresse: In den Feldern Land, PLZ, Ort, Strafe und Hausnummer wird die Adresse des Mitglieds ange-
zeigt bzw. erfal3t. Ohne gespeicherte Adresse ist nur Barzahlung moglich!

Die einzelnen Eingabefelder der Kurseingabe:

Kurse kdnnen per Doppelklick in der Liste des Kurse — Reiters Krs Echuinmen i erime R

ausgewahlt werden. Im Gegensatz zum Gutscheinverkauf oder Arti-  eeednns et

kelverkauf ist es nicht moglich im Kursverkauf einen neuen Kurs Ksbescrebung gﬂ“‘ﬁﬁsing;ng:mthﬁa“:fs”.;‘ﬂ‘“@
ofaperter e Korate i ke el o

anzulegen. e e

Kursart Fortlaufender Kurs mit wechselnden Teilnehmern

Kurs: Der Name des Kurses, dieser ist fir die Rechnungsstellung  srecongs:  [Ricotendse nargenommenen Termn

anderbar. Kursbeginn %0202 || Kursende [v]
Anz, Kurstermine sped
Bezeichnung: eine kurze Bezeichnung des Kurses, z.B. Yoga. frssedthrjeTermin DO0E] - mhibeten el
Maximale Teilnehmer 0, verkaufte Kurse 2
Kursart: Drei Moglichkeiten:: T

e Kurs mit festen Teilnehmern(Gruppenkurs): Teilnehmer
und Termin des Kurses sind statisch.
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Mitgliederverwaltung.pdf
Adressenverwaltung.pdf
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e Kurs mit wechselnden Teilnehmern: Termin des Kurses ist statisch, Teilnehmer kdnnen sich &n-
dern.

e Fortlaufender Kurs mit wechselnden Teilnehmern: Sowohl Termine als auch Teilnehmer kdonnen
sich fortlaufend andern.

Kursbeginn: Legt den ersten Termin / den Beginn des Kurses fest. Kann bei Kursen mit wechselnden
Teilnehmern und fortlaufenden Kursen mit wechselnden Teilnehmern geéndert werden.

Kursende: Legt den letzten Termin / das Ende des Kurses fest. Kann bei Kursen mit wechselnden Teil-
nehmern und fortlaufenden Kursen mit wechselnden Teilnehmern geandert werden.

Anzahl Kurstermine: Setzt die Anzahl der Kurstermine fest. Kann geandert werden, wenn in den Kurs-
stammdaten riickwirkend je wahrgenommenen Termin als Abrechnungsart gewahlt wurde.

Zahlbetrag: Der Verkaufspreis des Kurses. Dieser kann geandert werden.

: Mit dieser Option kann dem Kurs eine eigene Kundenkarte zugeteilt wer-
den. Dies erleichtert den Check - In des Kursteilnehmers.

Schaltflachen:

Neu: Diese Schaltflache setzt alle gemachten Eingaben im Kursverkauf zuriick.

Einstellungen: Hier kann per Klick angehakt werden, ob die Kursbezeichnung als Buchungstext verwendet
werden soll.

Druckeinstellungen: Mit Klick auf die Schaltflache Druckeinstellungen konnen die Druckvorlagen und An-
zahl der zu druckenden Exemplare einstellen sowie eine Seitenvorschau fur die Rechnungen der ver-
schiedenen Zahlungsarten aktiviert werden.

Verkaufsverwaltung:

Es kénnen nur in den Kursstammdaten bereits angelegte Kurse verkauft werden, Kaufer kdnnen neu ange-
legt werden. Die Eingabefelder links arbeiten als Filter und zeigen auf der rechten Seite vorhandene Einga-
ben an, die Eingabespalten kénnen also auch als Suche fungieren. Zusatzlich kann ein Kurs auch per Bar-
codescanner erfal3t werden.

Buchung:
Falls in den Kursstammdaten Ruckwirkend je wahrgenommenen Termin als Ab-
Buchen

rechnungsart gewahlt wurde, kann der Kurs im Nachhinein abhangig von der Anzahl
der Termine, die der ausgewahlte Teilnehmer besucht hat, gebucht werden. Im Feld
Anzahl Kurstermine werden die Teilnahmen eingegeben, anschlieend wird der
Zahlbetrag auf Grundlage der Kursgebiihr je Termin berechnet. Dieser kann allerdings geéndert werden,
beispielsweise wenn Sie sich entschlieRen einen Rabatt ab 10 Kursteilnahmen zu gewahren.
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Kursstammdaten.pdf
Kursstammdaten.pdf
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Zahlungsmaoglichkeiten:
Barzahlung:
f ™ Mit Klick auf die Schaltflache Barzahlung wird der Kursverkauf bar abgewickelt.
Barzahlung
LS )
Praxis fur Krankengymnastik

Rechnung: B lidimamn

Klick auf den Button Rechnung druckt eine Rechnung
Rechnung aus u'nd _Iegt eine? o_ffenen Posten i.r.1 der Buc.hhgltung
an. Dies ist nur moglich, wenn der Kaufer bereits in der

e < Datenbank angelegt ist. et s

Lastschriftverfahren:

Klick auf den Button Lastschrift erstellt ein elektronisches Lastschriftverfahren
Dies ist nur mdglich, wenn der Kéufer bereits in der Datenbank angelegt ist.

[ Lastschrift W

L A

Weitere relevante Dokumente:

Zurtick zum Inhaltsverzeichnis
Lastschriftverfahren

Listenhandling

Kursstammdaten

Erstellung elektronisches Lastschriftverfahren

Barzahlung
Offene Posten

Ihre Notizen:
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